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1. Definir un Concepto para registrar el “Saldo Inicial”  

 
Lo tendrás que crear desde el menú [Administración > Conceptos > Nuevo]: 

 

 
 

Configurar como lo indica la siguiente imagen. Luego presionar el botón 

[ACTUALIZAR]: 
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2. Alta del Comprobante para ingresar el Saldo Inicial  

 
Lo tendrás que crear desde [Administración > Tipos de Comprobante > 

Nuevo]. Es necesario definir un comprobante similar al que se ejemplifica a 

continuación: 
 
 

 
 

 
 

En la pestaña “Datos”, el único campo a configurar es el Caja, que debe mostrar 

“Aumenta”.  
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La pestaña “Propiedades” debe estar definida de la siguiente manera: 
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3. Asociar un Talonario al Comprobante definido.  

 
Lo creas desde [Administración > Talonarios > Nuevo]. Debe definirse un 

talonario como se ejemplifica a continuación: 
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En el campo “Tipo de Comprobante” asociar el creado para reflejar los saldos 

iniciales.  
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La pestaña “Otros Datos” debe figurar definida como se muestra a continuación: 

 

 

 
 
 
 

Luego de [CONFIRMA] el talonario, se va abrir una pantalla de TALONARIOS 

PERMITIDOS, para poder habilitar el mismo. Deben presionar el botón [Nueva 

fila], como se indica en la siguiente imagen: 
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Una vez que tipean dicho talonario “SALDOS INICIALES”, presionan 

ACTUALIZAR, para que el mismo quede habilitado. 
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4. Emisión del comprobante  

 
4.1. Saldo Inicial Planilla de Caja  

 
Se realiza desde [Diarias > Emisión de Comprobantes]. Se recomienda 

seleccionar el cliente “0 – CLIENTE OCASIONAL”.  

 

 

Desde el botón [Comprobantes] seleccionar el talonario generado para ingresar el 

saldo inicial: 
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Una vez ingresado el concepto e importe, presionar botón [AGREGAR]. 

Luego cargar el Registro de Cobros, donde podrás ingresar los tipos de cobros 

(Ejemplo: EFECTIVO). Estos formarán el Saldo Inicial de la Planilla de Caja que 

corresponda: 
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Una vez que se seleccionó la caja y el tipo de cobro a utilizar, debes presionar el 

botón [AGREGAR]. 

 

 
 
Por último, confirmar la carga del comprobante. Presionando el botón 

[CONFIRMAR]: 

 

 
 
En el ejemplo: la Planilla de Caja 1, correspondiente a la CAJA 1, se registraron  

- Efectivo: por $122570 (Saldo inicial + Algunos comprobantes que se fueron 

cargando): 

 

Se puede visualizar lo expresado desde [Tesorería > Caja > Planilla de Caja]: 
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Al ingresar al botón correspondiente al “Total de ingresos”, vas a poder visualizar 

en detalle su conformación: 
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Dicho detalle también se puede visualizar, tildando “Detalle saldos en caja” y 

“Comprobantes (al imprimir)”, presionando el botón [IMPRIMIR], mediante el 

siguiente papel de trabajo (el cual se descarga en PDF): 
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